[image: image1.jpg]INSTITUT DES SCIENCES,
DES TECHNOLOGIES
ET DES ETUDES AVANCEES D’HAITI




                                         
PAGE  
2

                        Demande de congé, de vacances annuelles ou absences
	
	                                                     
	

	
	NOM DE L’EMPLOYÉ(E) :_________________________________________​​​​​​​__________ 
FONCTION :   __________________________________________________ 

LIEU DE TRAVAIL : ____________________________________________ 


	

	
	1) Absence non prévue du : ____/_____/ 201    au ___/____/201    (à signaler au retour)
2) Demande de congé prévu du : ____/_____/ 201    au ___/____/201

Motifs :______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3) Demande de vacances annuelles : du____/_____/201     au ____/_____/ 201
______________________________   Date ____/_____/201 
                                   Signature 
……………………………………………………………………………………….

Réservé à la Direction
1)  Autorisation de congé/vacances : 1) Accordée : (__)  2) Refusée : (__)  3)  Reportée : (__)

Motifs :_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
            ________________________________    Date _____/____/201

                           Supérieur immédiat
…………………………………………………………………………………………………………

Décision finale : ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ _  
              _______________________________   Date ____/_____/201

                          Supérieur hiérarchique
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